                                                                                                ПЛАН

подготовки  образовательных учреждений Октябрьского района к началу учебного года 2009-2010 г.г.

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки проведения мероприятий
	Ответственные
	Контролирующие организации

	Подготовительные мероприятия

	1.
	Предъявление в  управление образования  последних предписаний РосПотребнадзора и ГосПожНадзора, ТехНадзора и других контролирующих органов и планов их устранения с указанием мероприятий, сроков, затрат
	По окончании проверок
	Директор и заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	РУО

	2.
	Контроль технического состояния конструктивных элементов зданий, сооружений и инженерных систем образовательных учреждений; проведение плановых осмотров с отражением результатов в документах по учету технического состояния объектов, с обязательным составлением актов осмотров (ведомостей дефектов)
	2 раза в год:

апрель-май, август-сентябрь
	Директор и заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	 РУО

	3.
	Проведение обследований и получение оценки технического состояния строительных конструкций зданий и инженерных систем, имеющих дефекты, повреждения, физический износ либо отработавших средние нормативные сроки эксплуатации (согласно заявок)
	В течение года
	Директор и заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	 РУО



	4.
	Формирование проекта сметы образовательного учреждения на следующий финансовый год в части:

- расходов на проведение текущего ремонта зданий, помещений и инженерных сетей (с приложением предписаний контролирующих органов, проверенных и утвержденных в установленном порядке ведомостей дефектов и локальных сметных расчетов);

- расходов на установку ограждения по периметру территории образовательного учреждения (с приложением предписаний контролирующих органов, и локальных сметных расчетов);

- расходов по выполнению работ по восстановлению отмосток образовательного учреждения (с приложением предписаний контролирующих органов, и локальных сметных расчетов);

- расходов  выполнения работ  по утеплению межпанельных швов образовательного учреждения (с приложением предписаний контролирующих органов, и локальных сметных расчетов);

- расходов выполнения работ по промывке и опрессовке тепловых сетей систем отопления;

- расходов по выполнению устройств герметических перегородок в стенах зданий на вводах теплотрасс образовательного учреждения(с приложением предписаний контролирующих органов, и локальных сметных расчетов);

- обоснованного перечня основных средств, необходимых для ведения образовательного процесса и воспитания (недостающих по предписаниям контролирующих органов: школьная мебель, технологическое оборудование и т.д.);

- расходов на выполнение замечаний РосПотребнадзора, ГосПожНадзора и  ТехНадзора;

- расходов на оплату предусмотренных договорами работ и услуг по обеспечению комплексной безопасности в образовательном учреждении: техническое обслуживание инженерных сетей, техническое обслуживание пожарной сигнализации,  охранные услуги, организация горячего питания,  проведение мероприятий по дератизации и дезинфекции, охрана труда и техника безопасности, выполнение мероприятий по гражданской обороне;

- расходов на приобретение мягкого инвентаря.
	До 1 июня
	Директор и заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	 РУО



	Проведение капитальных и текущих ремонтных работ, разработка проектно-сметной документации и ее экспертиза

	1.
	Подготовка технического задания на проведение ремонтных работ, разработку проектно-сметной документации
	До мая
	Инженер ГУО,

 Директор  и заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	 ГУО, РУО



	2.
	Проведение конкурсов и аукционов по определению подрядчика на выполнение ремонтных работ, разработку ПСД, заключение договоров (в соответствии с расходами, предусмотренными в смете учреждения на год)
	Март, апрель, май, июнь 
	Отдел экономического анализа, бюджетного  планирования и статистики


	ГУО



	3.
	В случае реконструкции здания или проведения капитального ремонта с частичной заменой несущих конструкций – получение разрешения ГАСН на проведение капитального ремонта
	Март, апрель, май 
	Инженер ГУО, Директор  и заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	ГУО

	4.
	Подготовка здания образовательного учреждения к проведению ремонтных работ (вынос мебели, снятие наглядного оборудования и штор, обеспечение пожарной безопасности  и т.д.)
	В соответствии с графиком проведения ремонтных работ
	Директор образовательного учреждения

Заместитель директора по АХЧ
	РУО

	5.
	Принятие мер по обеспечению безопасности обучающихся, воспитанников и работников образовательного учреждения на период проведения ремонтных работ
	В течение проведения ремонтных работ
	Директор образовательного учреждения
	РУО

	6.
	Издание приказов, регламентирующих проведение ремонтных работ, меры по обеспечению безопасности, устанавливающих ответственных
	Май 
	Директор образовательного учреждения
	РУО



	7.
	Проведение штабов по планированию ремонтных работ и контролю их выполнения
	В течение проведения ремонтных работ, еженедельно
	Директор и 

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	ГУО, РУО



	8.
	Контроль сроков разработки проектно-сметной документации, выполнения объемов и качества ремонтных работ, принятие мер в случае нарушения подрядчиками договорных обязательств
	В течение проведения ремонтных работ
	 ГУО,

 Директор и 

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	ГУО, РУО



	9.
	Контроль объемов и качества выполненных работ, представленных на оплату документов, оплата выполненных работ
	В соответствии со сроками окончания, указанными в контракте, но не позднее 20 декабря 
	 ГУО, Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	 ГУО



	Проведение мероприятий по обеспечению санитарного состояния и содержания помещений установленным требованиям

	1.
	Обеспечение пожарной безопасности

	1.1.
	Разработка/ревизия организационно-распорядительных документов по пожарной безопасности (приказов о назначении должностных лиц, ответственных за противопожарное состояние образовательного учреждения, инструкций по мерам пожарной безопасности, планов эвакуации и др.) 
	До 15..08.
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	 РУО



	1.2.
	Приобретение (замена, перезарядка) первичных средств пожаротушения
	Июль – август 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	 РУО



	1.3.
	Установка автоматической пожарной сигнализации и системы оповещения при пожаре и (или) их техническое обследование
	До 5 августа 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	ГУО, РУО



	1.4.
	Установка системы тревожной сигнализации и системы дымоудаления и (или) их техническое обследование
	До 5 августа 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	ГУО



	1.5.
	Пропитка огнезащитным составом деревянных конструкций, установка противопожарных (огнестойких) дверей
	До 5 августа 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	РУО



	1.6.
	Оборудование и содержание путей эвакуации
	В течение года
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	 РУО



	1.7.
	Монтаж и (или) техническое обследование систем противопожарного водоснабжения
	До 5 августа 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	 РУО

	1.8.
	Проведение других мероприятий, обеспечивающих пожарную безопасность в учреждении, устранение предписаний ГосПожНадзора, не требующих проведение капитальных ремонтов.
	До 5 августа 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	 РУО

	2.
	Оборудование или ремонт основных жизнеобеспечивающих систем

	2.1.
	Оборудование (ремонт) систем канализации и водоснабжения, в том числе горячее водоснабжение
	До 5 августа 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	 РУО



	2.2.
	Оборудование (ремонт) систем отопления, мероприятия по проверке технического состояния и работы системы отопления
	До 5 августа 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	 РУО

	2.3.
	Оборудование (ремонт) систем электроснабжения по соблюдению уровней освещенности
	До 5 августа 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	 ГУО, РУО

	2.4.
	Установка и (или) техническое обследование (при наличии) системы видеонаблюдения
	До 5 августа 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	 ГУО, РУО



	2.5.
	Установка и (или) техническое обследование тревожной сигнализации
	До 5 августа 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	ГУО, РУО



	2.6.
	Техническое обслуживание системы вентиляции, мероприятия по проверке эффективности работы вентиляции
	До 5 августа 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	 РУО



	2.7.
	Подготовка складских и подвальных помещений (при наличии): гидроизоляция, вентиляция, окна и приямки, соблюдение санитарно-гигиенических правил и нормативов
	До 5 августа 
	Директор,

заместитель директора по АХЧ,

кладовщик образовательного учреждения


	РУО



	2.8.
	Установка  и приобретение теплообменников (при необходимости и наличии выделенных ассигнований)
	Согласно срока, указанного в предписании
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	 РУО



	2.9.
	Технический контроль, ремонт и обслуживание технологического и холодильного оборудования
	Июль – август 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	 РУО



	3.
	Приведение в соответствие нормам РосПотребНадзора медицинского блока

	3.1.
	Приведение в соответствие нормам  набора (количества) помещений и площадей помещений медицинского блока  (если не требуется проведение капитального ремонта)
	До 5 августа 
	Директор,

заместитель директора по АХЧ,

медицинский работник образовательного учреждения


	 РУО 



	3.2.
	Оснащение медицинским оборудованием, медикаментами, инвентарем
	До 15 августа
	Директор,

заместитель директора по АХЧ,

медицинский работник образовательного учреждения


	 ГУО, РУО



	3.3.
	Косметический ремонт помещений медицинского блока (при необходимости)
	Июль – август 
	Директор,

заместитель директора по АХЧ,

медицинский работник образовательного учреждения


	 РУО



	3.4.
	Проведение других мероприятий, устранение предписаний РосПотребНадзора
	До 5 августа 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	 РУО



	4.
	Приведение  в соответствие нормам РосПотребНадзора пищеблока

	4.1.
	Приведение в соответствие нормам набора (количества) помещений и площадей кухонных помещений и столовой, с учетом помещений для персонала (если не требуется проведение капитального ремонта)
	До 5 августа 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	РУО



	4.2.
	Обеспечение (приведение) в соответствие количества ванн и раковин в цехах, раковин для мытья рук перед входом в столовую
	Июль – август 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	 РУО



	4.3.
	Косметический ремонт помещений (при необходимости)
	Июль – август 
	Директор,

заместитель директора по АХЧ,

Заведующая производством образовательного учреждения


	 РУО



	4.4.
	Оснащение пищеблоков технологическим и иным оборудованием, ремонт и обслуживание оборудования (при необходимости)
	Июль – август 
	Директор,

заместитель директора по АХЧ,

заведующая производством образовательного учреждения


	 ГУО, РУО



	4.5.
	Маркировка оборудования, разделочного инвентаря, кухонной посуды
	Июль – август 
	Директор и

заведующая производством образовательного учреждения


	 РУО



	4.6.
	Обеспечение помещений пищеблоков достаточным количеством посуды и приборов
	Июль – август 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	 РУО



	4.7.
	Проведение других мероприятий, устранение предписаний РосПотребНадзора
	До 5 августа 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	 РУО



	5.
	Приведение в соответствие нормам РосПотребНадзора помещений, предназначенных для занятий спортом

	5.1.
	Приведение в соответствие нормам помещений с учетом необходимости наличия душевых и туалетных комнат, подсобного помещения для хранения спортивного инвентаря, раздевалок (если не требуется проведение капитального ремонта)

Предоставление акта приемки спортивного сооружения 
	До 5 августа 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	 РУО



	5.2.
	Косметический ремонт помещений (при необходимости)
	Июль – август 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	РУО



	5.3.
	Приобретение нового спортивного инвентаря
	Июль – август 
	Директор,

заместитель директора по АХЧ,

преподаватели физкультуры образовательного учреждения


	 РУО



	5.4.
	Проведение других мероприятий, устранение предписаний РосПотребНадзора
	До 5 августа 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	 РУО



	6.
	Приведение в соответствие основных помещений школ

	6.1.
	Косметический ремонт помещений (при необходимости)
	Июль – август 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	 РУО



	6.2.
	Приобретение и монтаж приборов искусственного освещения
	Июль – август 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	ГУО, РУО



	6.3.
	Оборудование учебных кабинетов  мебелью, соответствующей росто-возрастным особенностям учащихся
	Июль – август 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ.образовательного учреждения


	 ГУО



	6.4.
	Приобретение учебно-наглядного оборудования, методических комплектов, коррекционного и другого оборудования, для организации учебного процесса
	Июль – август 
	Директор и

заместители директора  по АХЧ образовательного учреждения

.
	 ГУО



	6.5.
	Завоз учебников и учебной литературы в учреждениях для организации учебного процесса
	Июль – август 
	Директор и

заместители директора по АХЧ  образовательного учреждения


	ГУО, РУО



	6.6.
	Организация питьевого режима в учреждении
	В течение учебного года
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	РУО



	6.7.
	Установка съемных деревянных решеток на батареи
	Июль - август
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	 РУО



	6.8.
	Проведение других мероприятий, устранение предписаний РосПотребНадзора, ГосПожНадзора.
	До 5 августа 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	 РУО



	6.9.
	Генеральная уборка помещений учреждения
	В течение учебного года
	Директор и

Заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	 РУО



	7.
	Благоустройство территории образовательных учреждений

	7.1.
	Установка ограждения по периметру территории образовательного учреждения или ремонт (при наличии выделенных ассигнований)
	До15 августа 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	 ГУО, РУО



	7.2.
	Оборудование площадки для сбора твердых бытовых и пищевых отходов на территории хозяйственной зоны
	До 5 августа 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	 РУО



	7.3.
	Озеленение и благоустройство территории
	Май, июнь, 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	 РУО



	7.4.
	Оборудование площадки для занятий спортом. Предоставление акта приемки спортивного сооружения 
	До 20 августа
	Директор,

заместитель директора по АХЧ,

преподаватели физкультуры образовательного учреждения


	 РУО



	7.5.
	Уборка территории
	Еженедельно
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	 РУО



	8.
	Подготовка и согласование необходимой документации

	8.1.
	Подготовка и согласование десятидневного цикличного меню и расписания учебных занятий, при организации учебного процесса
	До15 августа 
	Директор и

заместитель директора по ВР образовательного учреждения
	 РУО



	8.2.
	Прохождение медицинского осмотра персоналом, курсов по технике безопасности и охране труда, курсов ответственных  за тепловое и электрохозяйство, курсов по пожарной безопасности 
	Согласно графика и окончания предыдущей аттестации 
	Директор,

врач, заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	 РУО



	8.3.
	Контроль наличия медицинских книжек у сотрудников учреждения
	В течение года
	Директор и

врач образовательного учреждения


	 РУО



	8.4.
	Заключение договоров  на вывоз твердых бытовых отходов, теплоснабжение,  электроснабжение, телефонную связь, водоснабжение
	Декабрь , январь
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	 РУО



	8.5.
	Заключение договоров на проведение мероприятий по дератизации и дезинсекции 
	Декабрь предшествующего года
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	 РУО



	8.6.
	Контроль наличия всех договоров с организациями, осуществляющими техническое обслуживание систем жизнеобеспечения учреждения
	Январь 
	Директор и

заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения


	 РУО



	Проведение контрольных мероприятий по подготовке  образовательных учреждений к новому учебному году

	1.
	Совещание с руководителями  учреждений по вопросам подготовки учреждений к новому учебному году
	Май 
	Директор образовательного учреждения
	 РУО

	2.
	Предоставление сведений  готовности образовательных учреждений к новому учебному году 
	20 августа 
	Директор образовательного учреждения
	РУО



	3.
	Согласование состава комиссии по приемке образовательного учреждения с участием представителей органов управления образования  муниципалитетов 
	До 10 августа 
	 РУО


	РУО



	4.
	Предоставление в РУО актов готовности МОУ к новому учебному году
	До 25 августа 
	Директор и заместитель директора по АХЧ образовательного учреждения
	 РУО



	5.
	Предоставление в министерство образования и науки информации для заполнения Перечня  образовательных учреждений, находящихся в недопустимом и аварийном состоянии, и перечень мероприятий по обеспечению безопасности детей 
	До 30 августа
	Директор образовательного учреждения
	РУО



	6.
	Предоставление в министерство образования и науки информации для заполнения Перечня  образовательных учреждений, в которых по итогам визуального осмотра выявлены замечания, и перечень мероприятий по обеспечению безопасности детей 
	До 30 августа
	Директор образовательного учреждения
	 РУО



	7.
	Предоставление в министерство образования и науки информации для заполнения Перечня  образовательных учреждений, не принятых органами РосПотребНадзора, и перечень мероприятий по обеспечению безопасности детей 
	До 30 августа
	Директор образовательного учреждения
	 РУО



	8.
	Предоставление в министерство образования и науки информации для заполнения Перечня  образовательных учреждений, не принятых органами ГосПожНадзора, и перечень мероприятий по обеспечению безопасности детей 
	До 30 августа
	Директор образовательного учреждения
	РУО



	9.
	Предоставление в министерство образования и науки информации для заполнения Перечня образовательных учреждений, не получивших паспорта готовности к отопительному сезону, и перечень мероприятий по обеспечению безопасности детей 
	До 10 сентября
	Директор образовательного учреждения
	 РУО



	10.
	Предоставление в министерство образования и науки информации для заполнения Перечня образовательных учреждений, в которых не закончены текущие и капитальные ремонты, и перечень мероприятий по обеспечению безопасности детей 
	До 25августа 
	Директор образовательного учреждения
	 РУО




                                                                                                               ИТОГОВЫЕ СВЕДЕНИЯ

о готовности к началу учебного года _____________________________________________________________________________________________

                                                                                      (полное наименование учреждения)

Общие сведения об образовательном учреждении 
	Количество зданий и сооружений в учреждении (перечислить)
	Материал, из которого построено каждое здание
	Состояние конструкций каждого здания (работоспособное, ограниченно работоспособное, недопустимое, аварийное)
	Год введения в эксплуатацию каждого здания
	Год проведения последнего капитального ремонта по каждому зданию
	Предельная наполняемость  каждого здания
	Фактическая наполняемость учреждения
	Наличие видеонаблюдения, тревожной кнопки, вневедомственной охраны (указать что имеется)
	Наличие ограждения по всему периметру территории учреждения

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Состояние пожарной безопасности

	Наличие автоматической пожарной сигнализации
	Наличие системы оповещения о пожаре
	Наличие системы тревожной сигнализации
	Наличие системы дымоудаления
	Пропитка огнезащитным составом деревянных конструкций
	Соответствие путей эвакуации установленным нормам
	Наличие системы противопожарного водоснабжения
	Наличие аварийного освещения здания
	Соответствие электропроводки и электрооборудования установленным нормам

	(есть/нет)
	(есть/нет)
	(есть/нет)
	(есть/нет)
	Указать дату последнего проведения указанного мероприятия
	(да/нет с указанием причины)
	(есть/нет)
	(есть/нет)
	(да/нет с указанием причины)


Организация питания обучающихся, воспитанников

	Приготовление пищи в учреждении сотрудниками учреждения
	Организация горячего питания по договору другой организацией
	Количество кухонных помещений, где ведется приготовление пищи/ требуемое по нормам количество кухонных помещений,
	Наличие помещений для персонала (раздевалка, туалетная комната)
	Соответствие площади столовой, количеству питающихся детей
	Перечень недостающего технологического оборудования (чего не хватает в соответствии с нормами – перечислить)
	Количество ванн для мытья посуды/требуемое по нормам количества ванн для мытья посуды
	Наличие и количество раковин для мытья рук перед входом в столовую
	Соответствие набора посуды и столовых приборов требованиям САНПИН

	(да/нет)
	(да/нет)
	Указать число
	(есть/нет)
	(да/нет)
	1.

2.
	Указать число
	(есть/нет)
	(Соответствует/не соответствует)


Организация медицинского обслуживания

	Количество кабинетов в медицинском блоке
	Количество ставок медицинских работников, наличие лицензии на ведение медицинской деятельности
	Соответствие площадей кабинетов нормам САНПИН
	Перечень недостающего медицинского оборудования (чего не хватает в соответствии с нормами – перечислить))
	Наличие изолятора с отдельным выходом и туалетной комнатой
	Оборудованы ли помещения медицинского блока горячим водоснабжением
	Приобретен ли новый медицинский инвентарь
	Закуплены ли лекарства, мед. препараты

	Указать число
	Указать число

(есть/нет)
	(Соответствует/не соответствует)
	1.

2.
	(есть/нет)
	(да/нет)
	(да/нет)
	(достаточно/не достаточно)


Организация учебного процесса и обеспечение безопасности

	Соответствие мебели росто-возрастным особенностям учащихся
	Достаточность учебников
	Оборудование специализированных кабинетов (перечислить кабинеты, в которых проведены работы)
	Соответствие нормам площадей и набора (количества) помещений в спортивном зале
	Наличие системы водоснабжения*
	Наличие системы канализации*
	Наличие горячего водоснабжения*
	Наличие централизованного отопления*
	Наличие оборудованной спортивной площадки на территории

Наличие акта приемки спортивного сооружения (Приложение 3)

	(Соответствует/не соответствует)
	(достаточно/не достаточно)
	1.

2.
	(Соответствует/не соответствует)
	(есть/нет)
	(есть/нет)
	(есть/нет)
	(есть/нет)
	(есть/нет)


*Если нет, то указать, как в учреждении работают указанные системы

